Test Excel 2016 Test N2 1 — Atajos de Teclado

TEST ONLINE EXCEL 2016 N° 01
ATAJOS DE TECLADO

1. ;Cual es el atajo de teclado para abrir un libro?

a) Ctrl+O
b) Ctrl+L
c) Ctrl+B
d) Ctrl+A

2. ¢Cual es el atajo de teclado para cerrar un libro?

a) Citrl+U
b) Ctrl+Z
c) Ctrl+C
d) Ctrl+R

3. La combinacion Ctrl+S sirve para...

a) Aplicar una suma.

b) Seleccionar el rango actual.
c) Aplicar un subrayado.

d) Aplicar un sombreado.

4. Para seleccionar la columna pulsara. ..

a) Ctrl+Shift+Espacio
b) Shift+Espacio

c) Ctrl+Espacio

d) Ctrl+L

5. Para seleccionar el rango completo de datos al que pertenece la celda activa,
pulsara...

a) Shift+Espacio

b) Ctrl+Fin

c) Ctrl+Shift+Espacio
d) Ctrl+Espacio

6. Para ocultar la columna de la celda activa usara la combinacion

a) Citrl+7
b) Ctrl+8
c) Ctrl+0
d) Ctrl+9
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7. Activara la vista previa y opcion imprimir con la combinacion...

a) Ctrl+Vv
b) Ctrl+l

c) Ctrl+Q
d) Ctrl+P

8. Para deshacer la ultima opcidn usara...

a) Ctrl+E
b) Ctrl+z
c) Ctrl+D
d) Ctrl+Y

9. ¢Cual es el atajo de teclado para la opcion Reemplazar?

a) Ctrl+L
b) Ctrl+N
c) Ctrl+R
d) Ctrl+P

10. ¢ Qué hace el atajo de teclado Ctrl+V?

a) Pegar

b) Vista previa e Impresion
c) Cortar

d) Cerrar el libro actual

11. Para hacer una revision ortografica debe pulsar...

a) F7
by F1
c) F8
d F4

12. Si pulsa Ctrl+9, entonces. ..

a) Se oculta la columna actual.

b) Se oculta la fila actual.

c) Se selecciona la columna actual.
d) Se selecciona la fila actual.

13. Para abrir el cuadro de didlogo de formato de celda usaré el atajo de teclado...

a) Citrl+F

b) Ctrl+3

c) Shift+F

d) Ctrl+Shift+F
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14. Para que se recalculen los célculos de una hoja debe pulsar...

a) F9
by F7
c) F4
d) F2

15. ¢ Qué sucede si pulsa Shift+Espacio?

a) Se selecciona toda la columna.

b) Se selecciona desde la celda actual a la Gltima celda de la hoja de calculo.
c) Se selecciona toda la hoja de célculo.

d) Se selecciona toda la fila.

16. El atajo de teclado Ctrl+Y se corresponde con la opcion...

a) Pegar

b) Deshacer

c) Pegado especial
d) Rehacer

17. Para crear una referencia relativa, absoluta o mixta mientras introduce una formula
debe pulsar...

a) F4
by F2
c) F9
d) F5

18. La tecla F2 permite...

a) Editar la celda activa.
b) Borrar la celda activa.
c) Crear un libro nuevo.
d) Cerrar el libro actual.

19. ¢ Cual es el atajo de teclado para guardar un libro?

a) Ctrl+G
b) Ctrl+N
c) Citrl+U
d) Ctrl+A

20. La opcion Cortar se activa con la combinacion...

a) Ctrl+X
b) Ctrl+C
c) Ctrl+Vv
d) Ctrl+T
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