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FORMACIÓN DE TELEFORMADORES 

Horas: 30 

CONTENIDOS DEL CURSO 

1 E-learning  

2 Elementos que forman una plataforma e-learning 

3 El papel del teleformador  

4 Implantación de una acción formativa por teleformación 

5 Actividades a desarrollar para acciones formativas on line 

6 Evaluación de acciones formativas 

7 Los estándares e-learning  

8 Introducción a outlook 

9 Conociendo outlook 

10 Personalización del entorno de trabajo  

11 Correo electrónico 

12 Enviar y recibir mensajes  

13 Lista de contactos  

14 Hacer más atractivos nuestros e-mails  

15 Opciones de mensaje 

16 Gestión y organización del correo electrónico  

17 Calendario  

18 Tareas, diario y notas 

19 Moodle 
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